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Směrnice č. 1/2025 

O zadávání veřejných zakázek 

Účetní jednotka: Obec Topolná, Topolná 420, IČO: 00291421 
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1. Legislativní rámec 

1. Zákon č.134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, v platném znění 

 

  

2. Předmět směrnice 

1. Zadáním veřejné zakázky se rozumí uzavření úplatné smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem, 

z níž vyplývá povinnost dodavatele poskytnout dodávky, služby nebo stavební práce 

2. Tato směrnice stanovuje závazný postup pro zadávání veřejných zakázek malého rozsahu 

 

3. Zásady zadávání veřejných zakázek 

1. Pro veřejné zakázky malého rozsahu platí výjimka podle ust. § 31 zákona, kdy zadavatel 

není povinen zakázky zadávat v zadávacím řízení podle ust. § 3 zákona. 

2.  Při jejím zadávání je však zadavatel povinen dodržovat zásady zadávání veřejných 

zakázek vymezené ust. § 6 zákona a to zejména zásady:  

a. transparentnosti a přiměřenosti  
b. rovného zacházení a zákazu diskriminace  
c. neomezovat účast dodavatelům se sídlem v EU atd. 

 

4. Druhy veřejných zakázek 

1. Veřejnou zakázkou na dodávky je veřejná zakázka, jejímž předmětem je pořízení věcí, 
zvířat nebo ovladatelných přírodních sil, pokud nejsou součástí veřejné zakázky na 
stavební práce podle odstavce 3. Pořízením se rozumí zejména koupě, nájem nebo pacht. 
Pro účely věty první se za pořízení věci nepovažuje pořízení cenného papíru nebo jiného 
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investičního nástroje, obchodního závodu, jeho samostatné organizační složky nebo 
podílu v obchodní korporaci. 

2. Veřejnou zakázkou na služby je veřejná zakázka, jejímž předmětem je poskytování jiných 
činností, než uvedených v odstavci 3. 

3. Veřejnou zakázkou na stavební práce je veřejná zakázka, jejímž předmětem je 
a. poskytnutí činnosti uvedené v oddílu 45 hlavního slovníku jednotného klasifikačního      

systému pro účely veřejných zakázek podle přímo použitelného předpisu Evropské 
unie (dále jen „hlavní slovník jednotného klasifikačního systému“), 

b. zhotovení stavby, nebo 
c. poskytnutí souvisejících projektových činností, pokud jsou zadávány společně se 

stavebními pracemi podle písmene a) nebo b). 
4. Stavbou je pro účely tohoto zákona výsledek stavebních nebo montážních prací vytvářející 

jednotný celek, který je sám o sobě dostatečný k plnění hospodářské nebo technické 
funkce. Bez ohledu na právní formu spolupráce mezi zadavatelem a dodavatelem se za 
veřejnou zakázku na stavební práce považuje rovněž zhotovení stavby odpovídající 
požadavkům stanoveným zadavatelem, přičemž za odpovídající požadavkům stanoveným 
zadavatelem se považuje stavba, u níž má zadavatel rozhodující vliv na druh nebo projekt 
stavby. 
 

5. Předpokládaná hodnota 

1. Zadavatel stanoví předpokládanou hodnotu veřejné zakázky. Předpokládanou hodnotou veřejné 

zakázky je zadavatelem předpokládaná výše úplaty za plnění veřejné zakázky vyjádřená v 

penězích. Do předpokládané hodnoty veřejné zakázky se nezahrnuje daň z přidané hodnoty. 

2. Veřejnou zakázkou malého rozsahu je veřejná zakázka, jejíž předpokládaná hodnota je rovna 

nebo nižší v případě veřejné zakázky 

a) na dodávky nebo na služby částce 3000000 Kč, nebo 

  b) na stavební práce částce 9000000 Kč. 

 

 

6. Finanční limity veřejné zakázky 

 

1. Veřejné zakázky malého rozsahu zadavatel rozděluje do čtyř finančních limitů, přičemž u 
každého z limitů podléhá veřejná zakázka příslušnému způsobu administrace 
stanovenému pro tento limit v následujících článcích. 

2. Veřejná zakázka na dodávky nebo služby od 1, - Kč do 100 000, - Kč bez DPH. Nákup 
nebo plnění zakázky se uskutečňuje přímo podle zkušeností a situace na trhu. 
Zakázku lze zadat oslovením jednoho účastníka nebo přímým nákupem. 
Nabídky vyhodnocuje a schvaluje starosta obce. 

3. Veřejná zakázka na dodávky nebo služby od 100 001, - Kč do výše 500 000, - Kč bez DPH. 
Nákup či plnění zakázky lze uskutečnit přímo podle zkušeností a situace na trhu. 
Zakázku lze zadat oslovením jednoho účastníka nebo přímým nákupem. 
Nabídky vyhodnocuje a schvaluje Rada obce. 
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4. Veřejná zakázka na stavební práce od 500 001, - Kč do výše 1 000 000, - Kč bez DPH. 
        Veřejné zakázky se zadávají písemnou výzvou k podání nabídek minimálně 3 uchazečům. 

Nabídky vyhodnocuje Rada obce, popř. členové stavební komise.  
Nabídky schvaluje Rada obce a starosta následně vystaví objednávku, popř. uzavře 
smlouvu. 

5. Veřejná zakázka na dodávky a služby od 500 001, - Kč do výše 3 000 000, - Kč bez DPH. 
Veřejná zakázka na stavební práce od 1 000 001, - Kč do 9 000 000, - Kč bez DPH.  

     Zakázka se zadává na základě písemné výzvy minimálně 3 uchazečům.  
     Nabídky vyhodnocuje Rada obce, popř. hodnotící komise nebo stavební komise. 
     Projednává a schvaluje Zastupitelstvo obce. 

6. Pro zaručení splnění všech povinností, při organizování veřejných zakázek (vyplývajících 
např. ze závazných metodik poskytovatelů dotací), lze zadat organizaci a administrativní 
zajištění veřejné zakázky odborné firmě. 

 

7. Závěrečné ustanovení 

1. Směrnice je součástí vnitřního organizačního a kontrolního systému účetní jednotky 

a současně je součást vnitřních směrnic jako celku.  

2. Směrnice podléhá aktualizaci podle interní potřeby a změn zákonných norem. 

3. Ustanoveními této směrnice jsou povinni se řídit všichni zaměstnanci účetní jednotky  

a jmenovaní členové komisí.  

4. Nedílnou součástí této směrnice je příloha ,,Směrnice pro zadávání veřejných zakázek – 

tabulka“ 

5. Touto směrnicí se ruší směrnice č. 2/2017 Pro zadávání veřejných zakázek malého rozsahu 

obcí Topolná ze dne 26. 9. 2017.  

6. Směrnice nabývá účinnosti dne 1. 10. 2025                                   

 

 

 

 

 

 

   Ing. Roman Dujíček, starosta obce  


