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Preambule

Participativni rozpoctovani predstavuje inovativni nastroj zlepsujici komunikaci mezi obci Topolnd a
obcany pfi rozhodovani o rozdéleni financi z obecniho rozpoctu. Cilem participativniho rozpoctu je
rozsifit podil ob¢anl na utvareni podoby a chodu obce, zvySovat kvalitu Zivota v obci, oZivit vefejny
prostor a posilit ob¢anskou pospolitost. Obecné je mozné popsat participativni rozpocet jako ¢ast
penéz obecniho rozpoctu, o jejimz vyuziti spolurozhoduji obcané spolecné se svymi volenymi
zastupiteli. Obcané pak podavaji ndvrhy, co by se za tyto penize mélo v obci vylepsit. Pfi tvorbé téchto
navrhi se obcané za asistence obce setkavaji na lokalnich, ¢i tematickych verejnych diskusich. Na nich
diskutuji o tom, co chtéji ve své obci zménit a jak. Spole¢né navrhy pak predkladaji prostfednictvim
Navrhovatele obci Topolna k posouzeni z hlediska realizovatelnosti. Vyvrcholenim procesu je
hlasovani o tom, které navrhy ob¢and ma obec realizovat.



.
Zakladni pojmy

Participativni rozpocet (,PR“) je proces, v rdmci kterého je ob¢aniim obce umoZnéno rozhodovat o
Casti jejiho rozpoctu.

Pravidla PR jsou dokumentem vydanym Zastupitelstvem obce Topolna obsahujicim informace k
zahajovanému rocniku PR.

Obcan obce je fyzicka osoba, kterd ma trvaly pobyt v obci Topolna a dosahla véku 16 let.
Navrhovatel je obcan obce (zastupce nejméné 5 dalsich obcant obce), ktery navrh projektu podal.
Projekt je investi¢ni i neinvesti¢ni akce realizovana na izemi obce.

Komise pro PR je tficlennym poradnim organem starosty obce a je ustanovena z rad zastupitell obce.
Komise zajistuje organizaci PR, komunikaci s Navrhovateli projektd, konzultuje jejich navrhy a planuje
verejna setkavani a informovanost. Komise pro PR dale monitoruje a dohlizi na prabéh realizace
vitézného projektu.

.
Obecna ustanoveni

1. Spolecny projekt Zastupitelstva obce Topolna a ob¢anl obce Topolna je oznacen jako ,Participativni
rozpocet” (ddle jen,,PR“). PR je souborem vécnych, ¢asovych a osobnich podminek pro ¢innosti
vedouci k vefejné prospésnému ucelu.

2. Realizace projektu je v kompetenci obce Topolna.

3. Projekt musi byt v souladu s Uzemné pldnovaci dokumentaci platnou pro tGizemi obce.
4. Projekt musi mit lokdIni charakter a musi byt realizovan na izemi obce.

5. Z PR jsou vylouceny mékké projekty (napt. zajezdy, predstaveni, vystavy, koncerty apod.)
6. Financni ¢astka projektu PR nesmi presahnout ¢astku vymezenou rozpoctu obce.

7. Celkova financni ¢astka, kterd bude uréena na Participativni rozpocet bude vyélenéna v ramci
Navrhu rozpoctu obce Topolna na dany kalendarni rok. Tato financni ¢astka se stanovuje véetné DPH.

8. Navrhy projektd v rdmci PR (dale jen ,,Navrh“) musi podpofit minimalné 5 obc¢anl obce. Projekt
mzZe byt realizovan bud na celkovém uzemi obce Topolnd, nebo se mlze realizace vztahovat k urcité
oblasti obce.

9. Do ndvrhu rozpoctu projektu musi byt zahrnuty veskeré vydaje (investi¢ni i provozni) PR, bez
ohledu na pfipadné pfijmy.

10. Veskeré prijmy generované projektem v rdmci PR budou néleZet do rozpoctu obce.

11. V pfipadé, Ze pridélena financni ¢astka uréena na PR nebude vycerpana, bude prevedena do
rozpoctu obce.



V.
Cil PR

Cilem PR je realizovat pilotni projekt a v budoucnu pokracovat v projektu participativniho
rozpoctovani.

V.
Zakladni principy realizace PR
Pro Uspésnou realizaci PR je nutné respektovat tyto zakladni principy:
a) budovani partnerstvi verejného sektoru a obc¢anské spolecnosti,
b) jasny proces a pravidla,
c) dostatecné zdroje, ¢as a znalosti,
d) vzdjemné uceni se a vyména informaci,
e) koncepcnost, vedeni procesu a zpétna vazba,
f) udrzitelnost a adaptace procesu,

g) terminy pro realizaci jednotlivych aktivit.

VI.
Postup pripravy realizace PR

Pfiprava realizace PR je rozdélena do nékolika zakladnich etap, které jsou uvedeny v Pfiloze €. 4 —
Harmonogram PR. Uvedené terminy v harmonogramu PR jsou orientacni a budou upresnovany v
prabéhu realizace projektu.

VII.
Informovani obyvatel obce o PR

1. Informovani obc¢ant probiha pribézné po cely rok. Kli¢ova je prvni faze, kdy bude vyuZito vSech
prostfedk, které ma obec k dispozici, aby informovala o zahajeni PR takovym zpUsobem, ktery bude
motivovat vSechny obcany k Ucasti v PR.

2. Informovani probéhne prostfednictvim zasedani zastupitelstva obce, Topolského zpravodaje,
webovych stranek obce (www.topolna.cz), v aplikaci mobilniho rozhlasu a informativnich verejnych
setkanich.

3.V ramci obce Topolna je vytvoreno Kontaktni misto, kterym je Obecni Grad Topolna, Topolna 420,
687 11 Topolna. Kontaktni misto:

a) poskytuje konzultace k PR,
b) distribuuje podklady pro podani Navrh,

c) slouzi jako misto pro podavani Navrha.



VIil.
Podavani Navrhi obéany
Podavani Navrh( se fidi nasledujicimi pravidly:
1. Navrh mizZe podat kazdy obcan obce, ktery dovrsil 16 let a ma v obci trvaly pobyt.
2. Navrh se podava na predepsaném formulafti (Pfiloha ¢. 1 — Podani navrhu PR).

3. Navrh musi podpofit pisemné na formulafi (Pfiloha ¢. 3 - Podpisovy arch PR) alespori 5 ob¢and
obce.

4. Kazdy obc¢an muZe podat i podpofit vice nez jeden Névrh, pficemz muze jit i o Navrhy, které maji
shodny ¢i obdobny obsah.

5. Ndvrh na ¢erpdni PR se vztahuje na celé katastralni tzemi obce Topolnd
Soucdsti Navrhu (Pfiloha €. 1 — Podani navrhu PR) je:

a) zakladni udaje o navrhovateli,

b) nazev Navrhu

c) popis Navrhu,

d) charakteristika vyuzitelnosti Navrhu obyvateli obce,

e) misto realizace Navrhu (véetné presného urceni nemovitosti, na které ma byt Navrh
realizovan),

f) pfredpokladané ndaklady souvisejici s realizaci Navrhu, véetné DPH (Pfiloha ¢. 2 — Naklady
PR),

g) podpisovy arch (¢i jeho elektronickou kopii) dokladajici podporu alespon 5 dalSich obcant
(Ptiloha €. 3 - Podpisovy arch),

h) ilustracni fotografii nebo obrazek urceny k prezentaci Navrhu na webu PR, jehoZ autorem je
predkladatel Navrhu,

i) situacni nakres mista, kde se ma projekt realizovat (pokud pfichazi v tvahu),
j) datum zpracovani Navrhu.
6. Navrh musi spliovat nasledujici podminky:
a) jeho realizace musi byt v kompetenci obce,
b) musi byt realizovan pouze na pozemku obce Topolna,

c) odhadované naklady na realizaci, nesmi presahnout financni prostfedky, vyclenéné
z rozpoctu obce pro dany kalendarni rok, véetné DPH na jeden projekt.

Termin ptijimani Navrh( je stanoven na obdobi od 1. 1. do 28. 2. pfislusného kalendainiho roku. Tato
informace bude zvefejnéna prostrednictvim informacnich prostredk( obce.



8. Formular pro podani Navrhu se podava nasledujicim zptsobem:

a) pisemnou formou na adresu: Topolna 420, 687 11 Topolna v zalepené obalce viditelné
oznacené textem ,,PARTICIPATIVNI ROZPOCET*,

b) VSechny formulare vztahuijici se k Participativhimu rozpoctu jsou dostupné v elektronické
verzi na webové strance obce www.topolna.cz, nebo je mozné si je vyzvednout na Obecnim
Uradé Topolna.

9. Ovéreni majetkopravnich vztahll umozZnuji verejné dostupné on-line databaze Katastralniho uradu -
http://nahlizenidokn.cuzk.cz. Informace o tom, zda je nemovitost, na které ma byt Navrh realizovan,
dotéena pravnim vztahem nezapisovanym do katastru nemovitosti (ndjem, vyputjcka) poskytne
Koordinator.

10. Komise pro PR provadi obsahovou kontrolu odevzdanych Navrh{ projekt(. To znamena zejména
kontrolu uvedeni viech udaji ve formulafi, doloZeni podpory 5 obcant, pfilozeni vsech povinnych
pfiloh a ovéreni majetkovych pomérd nemovitosti, na nichz ma byt projekt realizovan.

11. V ptipadé nedostatkl nebo predlozeni nekompletniho Navrhu bude do 7 pracovnich dnt od
odevzdani navrhovatel vyzvan ke sjedndni napravy.

12. Nebudou-li nedostatky odstranény do 7 pracovnich dnd od data vyzvy, nebude Navrh zafazen do
dalsiho procesu posuzovani.

IX.
Verifikace a zhodnoceni navrhti projektt

1. Po formalni kontrole Navrh( Komise pro PR preda své vysledky starostovi obce k jejich dalsimu
projedndvani.

2. Komise pro PR spolecné se starostou obce posoudi realizovatelnost Navrhu, pficemz se zaméri na
popis aktivit a jim odpovidajiciho navrhu rozpoctu Navrhu. Posuzovano bude zejména:

a) realizace v pravomoci obce,
b) majetkové poméry vztahujici se k pozemku, na némz ma byt Navrh realizovan,
c) realizaci nebrani jiné (strategické) aktivity obce Topolna,

d) rozpocet priblizné odpovida navrhovanym aktivitdm. Bude-li zjistén rozdil mezi rozpoctem

uvedenym v Ndvrhu a rozpoc¢tem odhadovanym obci Topolnd, bude Navrhovatel kontaktovan
za Ucelem odstranéni rozpor(. V ptipadé, Ze nebude mozné dosahnout shody, budou nadale

u Navrhu uvadény naklady odhadované obci Topolna.

3. Na zakladé tohoto posouzeni budou Navrhy rozdéleny do tfi skupin:
a) realizovatelné v podobé navrzené Navrhovatelem,
b) realizovatelné po dil¢ich Upravach (napf. zméné aktivit, snizeni nakladnosti apod.),
c) nerealizovatelné.

4.V pripadé Navrhi zafazenych ve skupiné dle bodu 3 pism. b) je Komise pro PR odpovédna za dalsi
komunikaci s Navrhovatelem a nabidnuti mu moZnosti konzultovat a upravit dany Navrh tak, aby se



stal realizovatelnym a aby mohl byt prezentovan pfi verejné prezentaci. V pripadé, Ze Navrhovatel
nebude souhlasit s Upravou Navrhu do podoby, ktera by umozZriovala realizaci v souladu s témito
Zasadami, bude Navrh prefazen do skupiny bodu 3 pism. c).

5. Po odborném posouzeni Navrh(i komisi pro PR a starostou obce budou realizovatelné navrhy
zafazeny do hlasovani.

6. Konzultace nad Ndvrhy musi byt ukonceny a uzavieny tak, aby findlni Navrhy mohly byt
prezentovany b&hem nasleduijici faze dle Clanku X.

X.
Vefejna prezentace Navrh

1. Prezentace vSech realizovatelnych projekt probéhne formou minimalné jednoho verejného
setkani s ob¢any obce na verejné prezentaci. Verejné setkani slouzi ke spole¢nému dialogu a diskuzi
nad predloZzenymi Navrhy.

2. Verejné setkani se bude konat v pracovni den ptislusného kalendarniho roku, a to v odpolednich
hodindch a v prostorach, které jsou pfistupné Siroké verejnosti.

3. Verejné setkani bude svolano nejpozdéji 7 dni pfed jeho kondnim. Pribéh vefejného setkani
umozni Ucastniklim predevsim:

a) seznamit Sirokou verejnost s jednotlivymi Navrhy, které budou zafazeny do hlasovani,
b) prezentovat stanoviska obce Topolna k jednotlivym Navrh(im,

4. VSechny realizovatelné Ndvrhy zafazené do hlasovani budou obci Topolna po vefejné prezentaci
zverejnény v poradi predloZeni prostfednictvim informacnich prostiedkd obce.

XI.
Verejné hlasovani o Navrzich
1. Hlasovat o predloZenych realizovatelnych Navrzich je mozné béhem hlasovaciho obdobi.
2. Hlasovaci obdobi vyhlasi starosta nejpozdéji 7 dnu pred jeho zacatkem.
3. Pravidla pro hlasovani:
a) hlasovani se zucastni obc¢ané stafi 16 a vice let s trvalym pobytem v obci,

b) kazdy obcan, ktery bude hlasovat, bude zapsan do registracniho seznamu pro PR, pouze za
ucelem znemoznéni dvojiho hlasovani,

c) kazdy obcan ma k dispozici dva hlasy. Hlasujici mGze rozdélit své hlasy mezi dva libovolné
projekty, jednomu zverejnénému projektu vSak maximalné jeden hlas. Pokud by hlasujici
udélil jednomu projektu vice nez jeden hlas, stava se jeho hlasovani neplatné,

d) odevzdanim vyplnéného hlasovaciho listku (Pfiloha €. 5 — Hlasovaci listek) do zapeceténé
schranky umisténé v budové Obecniho Ufadu Topolna v uréeném terminu. Hlasovaci listek si
bude mozZné vytisknout z webovych stranek www.topolna.cz nebo bude k vyzvednuti na
Obecnim uradé Topolna.



XIl.
Vysledky hlasovani
1. Vysledky hlasovani budou zpracovany nasledujicim zplisobem:
a) pro jednotlivé Navrhy se sectou vSechny platné hlasy (v tisténé podobé),

b) na zakladé ziskanych hlasli bude sestaveno pofadi pro vSechny Navrhy zarazené do
hlasovani,

c) postupujicimi se stanou Navrhy projektd, které budou mit po secteni vsech platnych hlas(
nejvyssi pocet hlas(, v poradi do vycerpani celkového financniho limitu. V pfipadé rovnosti
poctu hlasl se o postupujicim Navrhu projektu rozhodne losem,

d) vysledky hlasovani budou zverejnény do 7 pracovnich dnl od ukonceni hlasovaciho
obdobi,

e) vysledky budou obsahovat celkovy pocet platnych hlast odevzdanych pro kazdy Navrh
projektu.

2. Vystupem hlasovani jsou Vysledky hlasovéni, které obsahuiji:
a) pocet hlasujicich a pocet platnych hlast odevzdanych v ramci hlasovani,
b) seznam Navrhd doporucéenych k realizaci véetné financnich prostiedk jim pridélenych.

3. Na zakladé Vysledk( hlasovani je sestaven Seznam vitéznych Navrh k realizaci. Seznam vitéznych
Navrhu je zvefejnén prostrednictvim informacnich prostiedkd obce.

XIll.
Realizace vitéznych Navrhi
1. Realizaci vitéznych Navrh( projektu schvaluje starosta obce.

2. Realizaci vitéznych Projekt( zajistuje obec v pfipadné spolupraci s Navrhovatelem projektu a jeho
podporovateli.

3. Vitézné Projekty budou financovany z rozpoctu obce Topolna.
4. Na realizaci schvaleného Projektu neni pravni narok.

5. Pokud bude vitézny Projekt potfebovat stavebni i jiné povoleni, realizace probéhne po ziskani
potiebného povoleni.



XIv.
Vyhodnoceni PR

1. Hodnoceni kazdého ro¢niku PR probéhne ve spolupraci s komisi pro PR a zohledni se jejich
stanoviska a pfipominky. Hodnoceni procesu se zaméfi predevsim na vyhodnoceni téchto Zasad z
hlediska:

a) zvolenych postupll pro vstup verejnosti do rozhodovani,

b) kvalitu jednosmérnych tokd informaci — informacni kampan,

c) kvalitu nastrojl slouZicich pro konzultaci a spolurozhodovani - vefejna setkani,
d) kvality Fizeni procesu a kapacit Obce Topolna pro realizaci dalsiho ro¢niku PR.

2. Vyhodnoceni bude predloZeno Zastupitelstvu obce Topolna dle harmonogramu (Ptiloha ¢. 4 —
Harmonogram PR).

XV.
Zavérecna ustanoveni

Pravidla participativniho rozpoctu obce Topolna byly schvaleny Zastupitelstvem obce Topolnd na
vefejném zasedani konaném dne 11. prosince 2024 usnesenim ¢. 7a/6Z/2024 a nabyvaji platnosti
dnem jejich schvdleni Zastupitelstvem obce Topolna.

V Topolné dne 12. 12. 2024

otisk razitka

Ing. Roman Dujicek v. r. starosta obce

Pfiloha €. 1 — Podani ndvrhu
Ptiloha ¢. 2 — Naklady

Ptiloha ¢. 3 — Podpisovy arch
Pfiloha ¢. 4 — Harmonogram

Priloha ¢. 5 — Hlasovaci listek



